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1 PORTAL DO ALUNO 

 

Para acessar o portal do acadêmico (a) o (a) mesmo (a) deverá acessar 

o site da Faculdade Univale https://univale.com.br, clicar em “Sou Aluno”. 

 

 

 

O acadêmico será redirecionado para a página de login, sendo necessário 

o acesso com a conta de e-mail institucional. 

 

Após preencher os dados de acesso, o sistema mostrará ao acadêmico o 

portal integrado onde o acadêmico tem a opção de acessar o portal do aluno. 
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Acessando o menu Alunos o acadêmico terá acesso ao moodle. 

2 MOODLE 

 

O Moodle, é o software a ser utilizado por toda a IES em suas práticas de 

APS (Atividade Pedagógica Supervisionada), onde por sua vez parte da 

disciplina é ministrada de forma online, assim como o conteúdo das demais 

disciplinas podem ser disponibilizados na plataforma. 

A ferramenta Moodle, além de ser uma ferramenta OpenSource 

(Totalmente gratuita e com o seu código fonte aberto, que pode ser editado), é 

uma das mais completas que se pode utilizar para Ambiente Virtual de 

Aprendizagem, além de possuir também sua interface em Aplicativo Mobile, 

tanto para IOS e Android. 

 

2.1 Acessando o Moodle Univale 

 

Após preencher os dados de acesso, o sistema mostrará ao acadêmico o 

portal integrado onde o acadêmico tem a opção de acessar o portal do aluno. 
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Após acessar o portal do aluno, o acadêmico deve selecionar a opção do 

Moodle que se encontra no menu “Alunos/Moodle” e será direcionado para a tela 

de acesso à plataforma. Nessa opção do menu, podemos encontrar o Moodle 

correspondente ao ano letivo em andamento, como por exemplo, o Moodle 2024. 

Ao acessar o Moodle, o acadêmico é levado diretamente à página de 

disciplinas referentes ao curso em que está matriculado. 

 

 

2.2 Alterando o seu perfil 

 

Após o primeiro acesso, você poderá alterar todas as informações 

presentes no seu perfil, clicando no ícone presente no canto superior direito da 
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página, conforme mostra a imagem a seguir: 

 

Ao clicar, basta ir até a opção “perfil” e, na janela que abrirá, clicar na 

função “modificar perfil”. Todos os seus dados, incluindo sua foto de perfil, 

poderão ser alteradas a partir dessa página. 

 
 
 

2.3 Conhecendo a interface do ambiente virtual de 

aprendizagem Moodle Univale 

 

 
 
 
 

(1) Painel de curso: a partir desse painel você consegue visualizar as disciplinas 

que fazem parte do seu curso. 

(2) Resumo dos cursos: nesta área aparecem os módulos/disciplinas em que 

você está matriculado. 

1 

2 

3 
4 



8 
 

Av. Minas Gerais, 651 – Fone/Fax (43) 3472-1414 | 99822.5127 | 99823-1747 – CEP 86.870-000 – Ivaiporã / PR.  
Home page:  www.univale.com.br 

 

(3) Chat: Clicando no ícone de balão de fala ( ), é possível acessar o sistema 

de mensagens instantâneas do AVA. Observação: só é possível iniciar 

conversar com professores e alunos matriculados nas mesmas disciplinas em 

que você está. 

(4) Notificações( ): Na parte direita da página inicial é possível verificar as 

notificações refente a atividades disponiveis na disciplina. 

 
 

2.4 Acessando a disciplina 

 

Ao clicar no ícone da disciplina, abrirá a seguinte tela: 

 

 
 

(1) Participantes: Nesta opção é possível visualizar quem são os outros 

estudantes    matriculados na mesma disciplina. 

(2) Notas: Aqui você pode verificar como está seu andamento na disciplina, 

contabilizando  suas notas. 

(3) Atividades e conteúdos: Nesta área ficarão os conteúdos e atividades 

pro postos. É necessário visualizar todas as atividades para ter um 

rendimento completo. 

 
 

 

1 2 

3 



9 
 

Av. Minas Gerais, 651 – Fone/Fax (43) 3472-1414 | 99822.5127 | 99823-1747 – CEP 86.870-000 – Ivaiporã / PR.  
Home page:  www.univale.com.br 

 

2.5 Realizando atividades 

 

2.5.1 Questionários (questões objetivas) 

 

Para responder um questionário, basta clicar no ícone da atividade na 

página inicial do curso. A seguinte tela aparecerá: 

Assim que sentir-se preparado, basta clicar em “Tentar responder o 

questionário agora”. 

Após responder todas as questões e clicar em “Finalizar tentativa”, 

aparecerá a seguinte tela para conferência das respostas: 
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Para finalizar sua prova, basta clicar em “Enviar tudo e terminar”. Seu 

resultado aparecerá         assim que você terminar a prova. 

 

2.5.2 Tarefas (questões dissertativas) 

 

Tarefas são questões onde você precisará escrever uma resposta 

dissertativa ou enviar um arquivo contendo o seu trabalho. Para realizá-las, 

basta clicar no ícone da atividade. Ao clicar no ícone, a seguinte tela 

aparecerá: 

 

Assim que você se sentir preparado, após ler as instruções deixadas 

pelo professor, clique em “Adicionar tarefa” para enviar a sua resposta. A 

seguinte tela abrirá: 
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Nesta tela você poderá escrever a sua resposta ou anexar um arquivo, 

caso o professor solicite. Após terminar de responder e/ou anexar o seu arquivo, 

clique em “Salvar mudanças”. Em       seguida, abrirá a seguinte tela: 
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Nesta tela você poderá conferir se sua atividade está correta ou não e, 

caso queira, você poderá editá-la antes de enviá-la em definitivo. Caso sinta-se 

seguro com sua resposta, basta   “Enviar tarefa em definitivo”. 

 

Você precisará confirmar que sua tarefa é do seu próprio trabalho e não foi 

copiado de terceiros. Em seguida, clique em “Continuar” e sua atividade estará 

enviada. Agora é só esperar o professor corrigi-la e pronto. 

 

3 BIBLIOTECA VIRTUAL 

 

Para acessar a biblioteca virtual, vá até “Alunos/Biblioteca Virtual”, ao 

seguir esse passo o sistema redirecionado para o acesso à minha biblioteca. 
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3.1 Minha Biblioteca 

 

 

(1) Pesquisar: Nesta opção, é possível pesquisar por título, autor, ISBN ou 

termos. Também é possível fazer buscas combinando múltiplos termos no 

mesmo campo, por exemplo: autor + termo, título + autor. 

(2) Catálogo: Nesta aba são apresentados todos os catálogos contratados 

pela instituição, com sugestões de livros para o usuário. O usuário também 

poderá fazer pesquisas de livros e conteúdos específicos. 

(3) Meus Livros: Nesta aba são apresentados todos os livros acessados pelo 

usuário. O último livro acessado é mostrado com maior destaque, e os 

demais são exibidos por ordem de acesso no carrossel "Meus Livros". 

 

3.1.1 Aplicativo - Tutorial 

A biblioteca virtual contém um tutorial próprio para a utilização da 

ferramenta. Basta o aluno clicar no menu de aplicativos e abrir o tutorial ( ).

 

 

1 

3 2 
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4 CARTEIRA DE ESTUDANTE 

 

Para acessar a carteirinha do estudante, acesse “Alunos\Carteirinha do 

estudante” e será redirecionado ao acesso para a impressão da sua carteirinha. 

 

4.1 Informações da Carteira Estudantil 

 

 

A carteira estudantil contém as informações do nome do acadêmico, 

instituição de ensino, curso, matrícula, data de nascimento, CPF, número da 

carteirinha e a validade. Também é possível validar os dados acessando o QR 

Code que está na carteirinha. 
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5 ENSALAMENTO 

 

O acadêmico tem a possibilidade de verificar qual é sua sala de aula de 

acordo com o ensalamento da instituição clicando no menu 

“Alunos/Ensalamento”.  

 

Ao acessar, será apresentado o ensalamento das salas do ano letivo 

vigente da instituição.  

 

6 HORÁRIO 

 

O acadêmico tem a possibilidade de verificar o horário de aula da 

instituição clicando no menu “Alunos/Horário 2024/1”, onde “2024/1” se refere 

ao ano/semestre em vigor.  
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Ao acessar, será apresentado o horário de aula do ano letivo vigente da 

instituição.  

 

7 IMPRESSÃO DE BOLETOS 

 

No menu “Alunos/Impressão de Boletos”, o acadêmico será redirecionado 

ao sistema onde, com seu CPF, consegue emitir o boleto e acessar demais 

serviços que disponíveis nesta página.  

 

Ao digitar o seu CPF, o acadêmico poderá imprimir o comprovante de 

Imposto de Renda, a declaração negativa e os planos de ensino referentes ao 

seu curso. 
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8 PORTAL DO ALUNO 

 

No menu “Alunos/Portal do Aluno”, o acadêmico será redirecionado ao 

portal de notas, faltas e declaração de matrícula.   

 

 

8.1 Portal do Aluno - Sistema Tovs 

 

Esse portal disponibiliza o acesso às suas notas, frequência e à 

possibilidade de gerar relatórios acadêmicos. Além disso, os alunos podem 

renovar os empréstimos de livros da biblioteca da instituição de forma online.  

 

8.1.1 Tela inicial do sistema  
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8.1.2 Central do Aluno – Faltas e Notas 

Menu para verificar faltas e notas. 

 

 

(1) Faltas: Nesta opção é possível verificar a quantidade de faltas por 

disciplina. 

 

 

 

(2) Semestre: O acadêmico deve selecionar o semestre que deseja verificar 

suas faltas. 

(3) Exibição: Conforme o semestre selecionado, serão exibidas as faltas nos 

1 

2 

3 

4 
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bimestres e o total de faltas. 

(4) Ver Faltas: Exibe a quantida de faltas por aula conforme selecionada a 

disciplina desejada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) Notas: Nesta opção é possível verificar as notas 

 

 

(6) Semestre: O acadêmico deve selecionar o semestre que deseja verificar 

suas notas. 

(7) Exibição: Conforme o semestre selecionado, serão exibidas as notas dos 

bimestres. 

5 

6 

7 
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(8) Ver avaliações: Conforme o semestre selecionado, o acadêmico poderá 

ver as avaliações do bimestre por etapas. 

 

8.1.3 Central do Aluno - Relatórios  

Neste menu, encontramos alguns documentos emitidos pela instituição, 

como o termo aditivo de mensalidade flex, atestado de matrícula e relatório de 

empréstimo por aluno. 

  

Todos esses relatórios podem ser emitidos em formato PDF. 

 

8 
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8.1.4 Central do Aluno – Renovação de Livros da Biblioteca Física  

Neste menu, temos a possibilidade de fazer a renovação de livros 

emprestados pela biblioteca física da instituição. 

 

(1) Portal (antigo): Acesse a opção do portal antigo. 

 

 

(2) Acessar: Acesse a opção de acessar na seleção Biblioteca – 

Empréstimos/Renovação. 

1 

2 
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(3) Renovar: Selecione o empréstimo desejado e clique em Processos, e em 

seguida, Renovar empréstimo(s). 

 

 

(4) Processo: Clique em OK para confirmar a renovação. 

 

 

(5) Resultado: Recibo gerado pelo sistema de confirmação de renovação. 

 

3 

4 

5 
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(6) Atualização: O sistema renova para uma nova data de devolução do 

emprestimo. 

 

8.1.5 Central do Aluno - Rematrícula  

A rematrícula online simplifica o processo de renovação para o próximo 

semestre letivo. Com alguns cliques, os alunos podem selecionar o curso e 

confirmar sua renovação de forma eficiente, promovendo uma transição 

tranquila para o próximo período acadêmico. 

 

 

(1) Rematrícula: Clique na tela inicial para iniciar o processo de renovação 

de matrícula. 

 

6 

1 
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(2) Informativo: Antes de clicar para proximo leia atentamente as 

observações contidas na pagina de rematrícula online. 

 

(3) Período Letivo: Selecione o periodo letivo para a renovação e clique em 

“Próximo”. 

 

 

 

(4) Quadro de Horários: O sistema mostra um possível quadro de horários 

pré-montado que será seguido. Clique em “Próximo” ou “Pular” para 

habilitar os botões que estão abaixo da tela apresentada. Clique em 

“Próximo” para dar prosseguimento na rematrícula. 

2 

3 

4 
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(5) Contrato: Faça a leitura do contrato, marque a opção "Li e aceito os 

termos do contrato" e em seguida clique no botão "Finalizar matrícula". 

 

 

 

 

(6) Finalização: Ao seguir todos os passos, sua rematrícula estará 

confirmada. Nesta tela é possível imprimir uma cópia do seu contrato 

financeiro. 

 

 

 

5 

 

6 
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9 TCC/ESTÁGIO 

 

A instituição conta com um sistema único para gestão de TCC e estágio, 

que pode ser acessado pelo aluno através do menu “TCC/Estágio”. Este menu 

só estará disponível quando o acadêmico precisar realizar essa atividade no ano 

letivo em andamento, pois requer que o coordenador crie o ambiente com os 

dados do trabalho e os grupos de acadêmicos envolvidos. 

 

9.1 Sistema Tcc/Estágio 

 

 

(1) Tipo:Título: Título do Trabalho Registrado pelo Coordenador ou 

Orientador. Ao acessar o sistema, os dados do trabalho e o local para onde 

o acadêmico deve enviar o arquivo são mostrados. 

1 

2 3 
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(2) Trabalhos: Atividades relacionadas ao trabalho. 

(3) Orientação: Orientações cadastradas pelo seu orientador que ocorreram 

durante o dia da sua orientação. 

 

9.1.1 Cadastro de trabalho 

 

Ao clicar no trabalho será apresentada a seguinte tela: 

 

(1) Comentário do Professor: Comentários que o orientador fez sobre o 

trabalho que você enviou. 

(2) Comentário do Aluno: O acadêmico também pode enviar comentários 

ao professor. 

(3) Arquivo: Local para anexar o seu Arquivo. 

1 

2 

3 
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(4) Palavras-chaves: Insira as palavras-chave. Este campo é obrigatório. 

(5) Confirmar: Marque a opção de “Confirmar” e em seguida clique em 

“Salvar”. 

 

10 INSCRIÇÕES DE EVENTOS 

 

A instituição, oferece um sistema próprio para gerenciar eventos, o que 

proporciona uma experiência personalizada e eficiente para os participantes. O 

sistema de eventos facilita toda a gestão, desde a inscrição dos participantes até 

a emissão de certificados. Os candidatos podem se inscrever de forma rápida e 

fácil, e realizar o pagamento, se necessário. Além disso, oferecemos a 

funcionalidade de emitir certificados automaticamente assim que os 

participantes completam suas atividades no evento. 

 

 

4 

5 
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10.1  Eventos e Certificados 

 

No menu “Inscrições/Eventos”, o acadêmico será redirecionado para os 

eventos. 

 

 

(1) HOME: Volta à tela inicial do sistema de eventos. 

(2) INSCRIÇÕES: Inscrições abertas para inscrição. 

(3) CERTIFICADOS: Abre a guia de certificados obtidos pelo participante. 

(4) MEU CADASTRO: Permite alterações no cadastro do participante. 

(5) INSCREVER-SE: Menu de acesso rápido à guia de inscrições. 

(6) CERTIFICADOS: Menu de acesso rápido à guia de certificados. 

 

10.1.1 Inscrições 

Após acessar uma das opções de “Inscrições”, a tela de eventos 

disponíveis é apresentada. 

1 2 3 4 

5 6 
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Para realizar a inscrição, o participante deve acessar os detalhes do 

evento. 

 

Ao verificar as informações do evento, como data, investimento e carga 

horária, o participante deve concluir utilizando a opção 'Inscrever-se'. Após 

esses procedimentos, o sistema mostrará a tela de inscrição efetuada. 
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10.1.2 Certificados 

No menu Certificados, o acadêmico será redirecionado à página de 

certificados dos quais ele obteve presença. 

 

Cada evento em que o participante obteve presença, o sistema oferece a 

opção de avaliar o evento e emitir o certificado. Este será emitido no formato 

PDF. 

 

11 SISTEMA DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA 

 

A instituição, oferece um sistema dedicado para a iniciação científica. Este 

sistema facilita todo o processo, desde a inscrição dos estudantes até a 

conclusão de seus projetos de pesquisa. Os participantes podem se inscrever 

de maneira simples e rápida. Além disso, o sistema oferece a funcionalidade de 

acompanhar o progresso do projeto e de emitir certificados automaticamente ao 

término da iniciação científica. 

Para acessar o sistema de Iniciação Científica, o acadêmico deve 

selecionar o menu “Inscrição/Iniciação Científica”. 
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11.1 Tela Inicial 

 

Nesta tela, o aluno pode escolher se deseja se inscrever como ouvinte ou 

apresentar trabalho. 

 

11.1.1 Inscrição Ouvinte 

Em “Participar como Ouvinte”, sua inscrição é realizada e, em seguida, 

aparece a tela de pagamento. A inscrição como ouvinte pode ser removida da 

iniciação clicando em “Excluir Inscrição”. 
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11.1.2 Inscrição Apresentar Trabalho 

 

 

(1) TURNO: Em “Apresentar Trabalho”, o participante deverá selecionar o 

turno. 

(2) DADOS DO TRABALHO: O participante deve selecionar a área, a sala 

temática, o tipo de trabalho e inserir o título do trabalho. 

1 

2 



34 
 

Av. Minas Gerais, 651 – Fone/Fax (43) 3472-1414 | 99822.5127 | 99823-1747 – CEP 86.870-000 – Ivaiporã / PR.  
Home page:  www.univale.com.br 

 

 

(3) ORIENTADOR: Inserir o seu orientador. Caso o orientador seja da 

UNIVALE, aparecerá uma lista de professores. 

(4) COORIENTADOR: Inserir o seu coorientador. Caso o coorientador seja 

da UNIVALE, aparecerá uma lista de professores. 

(5) ORIENTADOR E COORIENTADOR DE OUTRA INSTITUIÇÃO: O 

participante deve inserir o nome do orientador e o e-mail do orientador. 

 

3 

5 

4 
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(6) AUTOR RESPONSÁVEL: Inserir o nome do autor responsável pelo 

trabalho. 

(7) AUTORES DO TRABALHO: Serão listados os alunos cadastrados na 

plataforma. Caso o outro participante seja da UNIVALE, aparecerá uma 

lista de candidatos. 

(8) AUTORES DE OUTRA INSTITUIÇÃO: O participante deve inserir o nome 

do autor e o e-mail do autor. 

 

Após a inserção dos participantes, a inscrição estará concluída e deverá 

ser paga. O pagamento é por trabalho. Até que o pagamento seja efetuado, o 

trabalho poderá ser modificado. 
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Com o pagamento efetuado, o sistema liberará o envio do Resumo 

Expandido. Ao acessar essa opção, o participante poderá enviar seu arquivo no 

formato .doc ou .docx. 

 

Assim que toda a etapa de aprovação de trabalhos da iniciação científica 
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for concluída, o sistema liberará o certificado para o participante. 

 

O certificado é emitido no formato PDF. 
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12 CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 

Este manual foi elaborado pelo setor de T.I., sob a coordenação de Paulo 

Henrique Pereira Lopes, com o propósito de fornecer orientações claras e 

precisas sobre os procedimentos de acesso ao Portal do Aluno. Nosso 

compromisso é assegurar a padronização de práticas e promover a eficiência 

em todos os sistemas operacionais. Comprometemo-nos a revisar e atualizar 

este manual conforme necessário, visando sempre atender às necessidades e 

demandas em constante evolução do sistema acadêmico. 

Em caso de qualquer dificuldade ou dúvida relacionada ao acesso ao 

sistema, por favor, entre em contato com o setor de T.I. da instituição através do 

WhatsApp no número (43) 3126-4453. 

 


