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1 INTRODUCAO

Ao projetar o contexto em EaD das Faculdades Integradas do Vale do Ivai e
desenvolver um Projeto Pedagogico de Curso voltado a essa modalidade de ensino, um
dos pontos principais foi o desenvolvimento e a utilizagcdo de um Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) eficaz como sala de aula (https://moodle.univale.com.br/).

O AVA auxilia os professores a construirem as suas disciplinas, gerenciar seus
conteudos e acompanhar o progresso dos alunos. Através de diferentes ferramentas
tecnoldgicas, disponibilizacdo de hipertextos e videos, propiciam aos alunos condi¢des
diversas para a aprendizagem, que ocorre de diferentes formas em cada individuo.

Uma das ferramentas mais eficazes do Ambiente Virtual de Aprendizagem é o
Forum. E um espaco on-line de comunicacdo assincrona que pode ser utilizado para
debates, discussdes, construcdo coletiva de conceitos, esclarecimentos de davidas, troca
de experiéncias e opinides e orientacbes metodoldgicas. Constitui-se como um espacgo
democratico, no qual todos os participantes podem externar suas posi¢ées e torna-las
conhecidas por todos. O processo de participacdo € individual e ocorre no tempo escolhido
pelo participante, ele pode ler todas as contribuicdes, analisa-las e compreendé-las, para,
s6 entdo, emitir parecer, apresentar alternativas, elencar sugestdes, estabelecer acordos,
configurando um processo de mediacdo nao simultdneo e coparticipativo, para Borges
(2010, p. 7) “todos os participantes podem exercer a funcado de mediadores. Cabe ao
professor a importante missdo de escolher adequadamente quais tecnologias digitais da
informacdo e comunicagdo, quais recursos didaticos e qual a melhor metodologia a ser
aplicada para promover a integralizacao do curriculo escolar, num aprendizado efetivo, que
traduza as necessidades de formacéo do educador no contexto atual.

Ao se pensar o PPC dos cursos, levou-se em consideracao a relacdo do estudante,
do tutor e do AVA, para que o processo de aprendizagem possa ser 0 mais natural possivel,
mas, a0 mesmo tempo, a preocupacao de formalizar metodologias ativas de aprendizagem
por meio das tecnologias digitais da comunicacéo e informacao (TDIC), por isso AVA
adotado pelas Faculdades Integradas do Vale do Ivai ndo é apenas um sistema
computacional, mas sim uma ferramenta de aprendizagem, ligada diretamente aos
principios metodologicos inovadores, com o professor e o tutor sendo mediadores do
conhecimento.

Com o AVA das Faculdades Integradas do Vale do Ivai, a colaboragcéo dos alunos

nao esta centrada apenas no forum, mas em todos as etapas das aulas, atividades e

4



projetos postados no ambiente, bem como a socializacdo por meio das ferramentas
possiveis apresentadas pelo AVA, gerando um potencial meio de contribuicdo e
reflexdo/debate, de maneira a tornar o curso mais dinamico e atrativo. As metodologias
ativas podem tornar as atividades de ensino e aprendizagem muito mais diversificadas,
combinando melhor o percurso individual e grupal. O projeto em EaD das Faculdades
Integradas do Vale do Ivai € mais completo e da énfase a comunicacédo, ao acolhimento, a
educacdo a distancia permite inovar mais, desenvolver metodologias diferentes, sem
privilegiar um Gnico caminho. E possivel criar ambientes ricos de ensino e aprendizagem
gue motivem e mobilizem os alunos.

Por isso, o uso das TDICs, que pode ser extremamente util como ferramenta

cognitivas, desempenhando diferentes papéis, associadas com as metodologias ativas.



2 O AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA) MOODLE UNIVALE

2.1 INTERFACE INICIAL

Logo apos fazer o login no AVA, o professor ir4 se deparar com a seguinte tela, que contém
todas as informacfes basicas para comecar a navegar pelo ambiente.

A ® WsunPrufessora 3

# Pagina inicial do site

o PERSONALIZAR ESTA PAGINA
£ Calenddrio
o Resumo Dos Cursos Linha Do Tempo

Desafios Socials
Contemporaneos

3 Arquivos privados

= Meus cursos |2 NOME DO CURSO ~ 3 CARTAO ~ o~ &~

ocalenda'r[o

- janeiro 2020 3

Seg Ter Qua Qui Sex Sib Dom

Proximos Eventos

@ |Inicio das Aulas - Veteranos
segunda, 3 fevereiro, 00:00

(1) Barra Lateral: Nesta area é possivel encontrar as principais fun¢des disponiveis na pagina
em que o usuario se encontra. A barra lateral ficara visivel em todas as paginas acessadas
dentro do ambiente virtual, podendo ser ocultada ao clicar no (X) que fica logo acima dela.

(2) Resumo dos Cursos: Aqui é possivel visualizar todos o0s cursos que o professor administra,
bastando clicar no titulo da disciplina para acessa-la. Ao clicar no icone (...) disponivel em
cada disciplina, é possivel oculta-la e/ou favorita-la, de acordo com as necessidades do
professor.

(3) Area do usuério: Clicando neste icone é possivel acessar todas as configuraces
referentes ao usuario, incluindo: perfil (editar informacfes pessoais), notas (visualizar as
notas dos alunos), mensagens (visualizar e organizar o sistema de mensagens em tempop
real), preferéncias (configuracfes gerais de acesso e notificacbes) e sair (realizar o log-off
no AVA).

(4) Calendario: E possivel, a partir desta area, organizar os horarios e notificagdes relacionados
a instituicdo de forma geral, bem como marcacgfes relacionadas aos cursos e disciplinas,
como datas de provas e atividades.

(5) Personalizar esta pagina: Clicando aqui, o professor tem total acesso a personalizar esta
pagina, podendo ocultar areas e adicionar outras de seu interesse. Também é possivel
reorganizar os itens, podendo mudé-los de lugar.

6



2.2 INTERFACE INICIAL DO CURSO/DISCIPLINA

Vilson Professor o -
- -

™ Desafios Sociais
Contemporineos

4 Participantes . (P A
Desafios Sociais Contemporaneos o -
& Notas Painel / Meus cursos /| Desafios Sociais Contemporaneos 9
O Geral
O Tépico 1 o
% Avisos

O Tépico 2
O Topico 3

Tépico 1
O Topico 4 e
& Painel Tépico 2
# Péagina inicial do site R

Tdpico 3
£8 Calendario
[ Arquivos privados Topico 4

= Meus cursos

= Desafios Sociais
Contemporéneos

Links Uteis Siga-nos Contato

Scbre Nos ° iy Av. Minas Gerais, 651 - Centro - Ivaipora - PR

Manual Telefone: (43) 3472:1414

Contato

(1) Barra lateral do curso: Nesta area € possivel acessar de maneira rapida, a partir de
qualquer péagina, a lista de participantes (alunos), o livro de notas e cada um dos
médulos/aulas disponiveis em cada disciplina.

(2) Visao Geral do Curso: Aqui € possivel verificar todas as aulas, atividades e avisos postados
pelo professor. E possivel também adicionar, editar e configurar de maneira rapida e simples
todos os diferentes tipos de contetudos que o professor compartilhar.

(3) Administracéo do Curso: Neste icone E] essencial para o professor, é possivel editar
e configurar com detalhes todas as sec¢des do curso. Também é possivel verificar lista de
presencgas, livro de notas, banco de questdes e todas as demais ferramentas que o professor
achar necesséario no desenvolvimento de suas aulas. No proximo capitulo, as opcdes
presentes aqui serdo explicadas com maiores detalhes.



2.3 ADMINISTRACAO DO CURSO

2.3.1 Visao Geral

e IR

£ Editar configuragdes
# Ativar edigio

£ Conclusdo de curso
Y Filtros

£ Configuragdo do Livio de Notas

[0 Backup

1 Reslaurar
1 Importar
& Reconfigurar

£ Mais_ .

Ao clicar no icone da engrenagem (E]), disponivel na pagina inicial dos
cursos, o menu ao lado sera exibido.

(1) Ativar edicdo: Para que o professor seja capaz de editar as
atividades, adicionar novas tarefas e organizar a sequéncias delas, é
preciso, antes de qualquer acdo, ativar essa op¢do. E ESSENCIAL
CLICAR NESTA OPCAO SEMPRE!

(2) Concluséo de Curso: Neste item, é possivel configurar as condi¢cdes
de conclusdo do curso e das atividades e conteldos postados pelo
professor.

(3) Configuragdo dos livros de notas: E possivel, a partir deste item,
configurar a pontuacdo de cada atividade postada e 0 peso que ela tera
na nota final do aluno.

(4) Importar: A partir deste item, é possivel importar atividades e recursos de outros

cursos/disciplinas.

(5) Mais...: Neste item, de fundamental importancia, o professor pode visualizar as

configuracdes detalhadas do curso. Mais detalhes desta opcao serdo vistos no proximo

subitem deste capitulo.

2.3.2 Visao Detalhada

Ao clicar no icone da engrenagem (EJ) e, em seguida, clicar na opgao “Mais...”, abrira a

seguinte janela:

Administracéo do curso

Usuarios Relatorios

(2

Administragao do curso

a &Q configuragdes

Ativar edi¢do

Conciusdo de curso

Filtros

Configuragao do Livro de Notas
Backup

Restaurar

Importar

Reconfigurar

Banco de questoes Questdes

Categorias
Importacao o

Exportar



(1) Administracdo do Curso: Nesta aba estdo presentes as configuracdes gerais do curso. A
maioria destas ja se encontram presentes na visdo geral das administracao do curso, ao

clicar somente uma vez no icone da engrenagem (E]).

(2) Usuérios: Nesta opgéo é possivel verificar quais alunos estdo matriculados no curso. E
possivel também configurar grupos, caso o professor necessite que algumas (ou todas)
atividades sejam realizadas em grupo, ao invés do padrao, que €é individual.

(3) Relatorios: Aqui é possivel visualizar relatérios de acesso dos alunos, verificando quanto
tempo eles ficaram nas atividades, em quais lugares do AVA eles clicaram,e muito mais. E
possivel ver as informag¢des em formato de graficos, que podem ser exportados em
diversos formatos, para analises detalhadas.

(4) Banco de questdes: Neste item é possivel configurar o banco de questdes, adicionando
guestdes manualmente ou importando diversas questdes a partir de um documento word
(ver cap. 6.2).



3 PREPARACAO DAS AULAS

3.1 ADICIONANDO, EXCLUINDO E ORGANIZANDO AS AULAS E ATIVIDADES

Na tela inicial de cada curso/disciplina, apos clicar na engrenagem (E:) e, em seguida, na
opgao “Ativar edicao”, surgirdo alguns itens e opgdes adicionais na tela inicial, mostrados na
seguinte imagem:

X A o \Vilson Professor 8 ~

Desafios Sociais Contemporaneos o -
= Desafios Sociais
Contemporaneos Painel / Meus cursos / Desafios Sociais Contemporaneos
% Participantes
EE Notas _
Editar ~
0 Geral + U Avisos & Editar ~ &
O Tépico 1 + Adicionar uma atividade ou recurso
O Topico 2 o
@+ Topico 1 #©) Editar ~@)
O Tdpico 3 + Adicionar uma atividade ou rec:ursb
[0 Tépico 4 g
4 Topico2 ¢ Editar ~
@& Painel 4+ Adicionar uma atividade ou recurso
A Pagina inicial do site 3 Topico 3 & Editar ~
£ Calendario + Adicionar uma atividade ou recurso
3 Arquivos privados 4 T0pico4 # Editar ~
= Meus cursos + Adicionar uma atividade ou recurso

+ Adicionar t()p]cos@

Perceba que, cada vez que um curso € iniciado, ele apresenta um quadro de Avisos e 4
tépicos. O quadro de avisos é onde o professor pode adicionar mensagens e avisos aos alunos.
Os tépicos sdo o que chamamos de aulas, cada um podendo conter diversos contetidos e
recursos diferentes.

(1) Editar: Aqui vocé pode configurar opcOes de acesso e descricdes de cada tépico. Aqui é
possivel configurar uma data de inicio e de término para o topico.

(2) Adicionar uma atividade ou recurso: Nesta opcao é possivel adicionar um recurso ou
atividade. Sao diversos tipos de atividades, cada um com configura¢des proprias e com
uma pequena descricdo explicando a sua funcéo.

"l
3) 4 : Neste icone é possivel editar o nome do tépico ou atividade apresentada, sem
precisar entrar na pagina dela.

.*. : clicando neste icone, ha a possibilidade de arrastar o topico ou atividade/recurso
para qualquer area da disciplina, podendo organizar tudo de maneira mais facil.
(5) Adicionar topicos: Aqui vocé adiciona mais aulas/tépicos a disciplina.

(4)
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3.1.1 Restringindo acesso as aulas

Clicando em Editar ao lado do tépico/aula, é possivel configurar, além das configuracées
bésicas do tépico (como nome e descri¢do), a restricdo de acesso. Ao rolar a pagina para baixo,
aparecera a opcao “Restringir acesso”. Clicando nesta opc¢éao, aparecera a opg¢ao “Adicionar
restricdo” e, entdo, aparecera a seguinte mensagem:

Adicionar restricao...
Evite acesso ate (ou

desde) uma data e hora
especifica.

DATA

Requer que 03
estudantes alcancem
uma nota especifica.

NOTA

Controle de acesso
baseado nos campos que
estdo no perfil do
estudante.

PERFIL DO
USUARID

Adicionar um grupo de
restricdes na qual se
aplicara uma logica
complexa.

GRUPC DE
RESTRICAOD

CANCELAR

Dessa forma, é possivel adicionar o periodo que a aula estara disponivel para o aluno (data
de liberacdo da aula e data de encerramento).

3.1.2 Adicionando atividades e recursos

Ao clicar na opgao “Adicionar uma atividade ou recurso”, o professor tera acesso a seguinte

tela:
Adicionar uma atividade ou recurso " s#0 27 tipos diferentes de atividades e recursos disponiveis para
ATIVIDADES et i e o0 o professor adicionar em suas aulas. Cada uma das atividades
e ce s recurso para exir a sua juda. ou recursos possuem uma explicacao detalhada que aparece na
) o st parte direita da janela.
adicona-lo rapidamente As principais e mais utilizadas pelos professores, sao:
e e Questionario
e Arquivo
o * URL
B o
EE  vogo-Fora
BT
BomLT
el
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4 RECURSOS

E ATIVIDADES

4.1 CONFIGURACOES GERAIS DOS RECURSOS E ATIVIDADES

Ao adic

jonar um recurso ou uma atividade, aparecerd uma janela com diversas

configuracdes. Muitas configuracdes sao especificas para o tipo de recurso/atividade escolhido,
mas algumas estédo presentes em todos 0s recursos e atividades e estas sdo as mais importantes.

+ Adicionando um(a) novo(a) Questionario em Topico 1

Geral

Duracdo

Nota

Layout

Comportamento da questio
Opcdes de revizdo

Aparéncia

Restricdes exiras nas tentativas
Feedback geral

Configuragdes comuns de modulos
Restringir acesso

Conclusdo de atividades no curso

SALVAR E VOLTAR AQ CLURSO SALVAR, E MOSTRAR m

A imagem acima € um exemplo de configuracdo de uma atividade/recurso (no caso, foi

escolhida a atividade “Questionario”).
4.1.1 Geral
Aqui € possivel configurar o nome e a descrigdo a atividade.

4.1.2 Duracéo do recurso/atividade

Duragdo

Abrir o questionario o0 &

A
]
[
-
A
A

fu

B
A

Habilitar

Encerrar o questionario 20 & 44 ¢ B Habilitar

A

Limite de tempo 1 horas ¢+ ¥ Habilitar

Quando o tempo expirar As tentativas abertas sdo enviadas automaticamente

Nesta opcéo é possivel configurar o horario em que a atividade estara disponivel, o horario

em que ela encerrard e o limite de tempo que o aluno terd ao iniciar a atividade.
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4.1.3 Nota

Nota

Categoria de notas Mio categorizado &

Mota para aprovacao

Tentativas permitidas 1

4k

Nesta opcdo o professor poderd configurar a nota que o aluno precisard tirar para ser
aprovado na atividade e o nimero de tentativas que ele tera para realiza-la.

4.1.4 Restringir Acesso

Nesta opcéo o professor poderd restringir o acesso do aluno a atividade escolhendo diversos
fatores, entre eles: data, realizacdo ou ndo de atividades anteriores, nota obtida em atividades

anteriores.

4.1.5 Conclusao de atividades no curso

Conclusédo de atividades no curso

Acompanhamento de Conclusao Mostrar atividade como concluida quando as condicies forem satisfeitas &
Requer visualizacdo “ (O estudante deve visualizar esta atividade para conclui-la

Requer nota Estudante deve receber uma nota, para concluir esza atividade

Exigir nota de aprovacido Exigir nota de aprovacio Todas as tentativas disponivels concluidas

Conclusdo esperada em e N . -
p 01 @ 44 ¢ | B4 O Habilitar

4k
[l
|
T
[
Ak
F
[
P
[-
4

Nesta opcéo o professor selecionara quais séo as condi¢des que fardo o sistema
contabilizar a atividade/recurso como realizada. E importante o professor configurar essa opgao
para que o aluno consiga obter automaticamente o icone de concluséo de atividade.

4.2 EDITANDO A ATIVIDADE
Apés adicionar e configurar a atividade, ela aparecera na pagina inicial do curso da seguinte

forma:
4 Topico1s Editar

4 & Questionario Teste & Ediar - &

+ Adicionar uma atividade ou recurso
E importante configura-la agora, incluindo as atividades que os alunos precisam fazer (sejam
guestdes a responder, redacao, etc). Para isso, € preciso clicar no titulo da atividade. Ao clicar no

titulo dela, aparecera uma janela de configuracdo que sera diferente para cada tipo de atividade
escolhido.
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IMPORTANTE: Caso sua atividade ja tenha sido realizada por algum aluno e vocé queira edita-la,

sera preciso entrar nela e clicar no icone de engrenagem (E]). E importante que isso ndo ocorra e
vocé verifique bem certo todas as configuracdes antes de deixar a atividade publica para os
alunos, assim fica mais facil a configuracao para vocé.

4.3 TIPOS ESSENCIAIS DE ATIVIDADES E RECURSOS

4.3.1 Questionario

Essa atividade é a mais abrangente de todas. Com ela é possivel adicionar os seguintes tipos de
guestodes:

Verdadeiro/Falso

Associacao

resposta curta

Numeérico

Arrastar e soltar sobre o texto
Arraste e solte na imagem
Calculado

Céalculo simples
Correspondéncia de resposta curta randémica
Escolha as palavras que faltam
Marcadores "arrasta e solta"
Multipla escolha calculada
Respostas embutidas

E possivel importar questées do banco de questdes ou adiciona-las manualmente.

OBSERVAGCAO: Para questdes dissertativas é recomendavel adicionar a atividade “Tarefa” e ndo
“Questionario”.

4.3.2 Arquivo

Neste recurso, é possivel adicionar um arquivo de até 5 mb. E possivel, dessa forma,
adicionar o capitulo de um livro, ou uma apresentacao de slides, por exemplo.

4.3.3 URL
E com este recurso que vocé podera adicionar videos do Youtube ou de qualquer outra
plataforma de videos. Também é possivel colocar links de streamings, caso o professor queira

apresentar uma aula em formato de video conferéncia.

IMPORTANTE: Para aparecer na propria janela do AVA Moodle Univale, é importante SEMPRE
configurar como EMBED.
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5 DUVIDAS FREQUENTES

5.1 COMO VERIFICAR AS NOTAS?

Para verificar o desempenho dos alunos basta clicar na guia “Notas”, que fica no
painel lateral da pagina do curso.
Relatorio de notas

Ver Ccnfiura;ées Escalas Letras Importar Exportar
.eg Relatério geral Visdo dnica Relatdrio do usudrio

Relatdrio de notas Histdrico de notas Relatdrio de resul

Todos os participantes: 5/5

Nome AB/CDEFGHIJIKLMNOP GRSTU V X z
Sobrenome odos A B CDE|F G H J K L M/H OPQRGSTUV W X z
Fundamentos de Mark... =
Nome | Sobrenome “ Endereco de emai Atividade Teste & & Quais 580 8% suas dificud... ¥ & v [Remocio em progr
Atilo Watozzo B & atiliomatozzo@ucpparana.edu.br @ 4,00
?. Viison Rucing = s vilsonrodrigo@ucpparana.edu.br 100,008, 100.00
I test 3.edu.b
aluno teste H & alunoteste@ucpparana.edu.br 100,00@, 95,00
alunosteste2 @ucpparana.edu.br
Aluno Teste 2 B s 0,00& 100,00
':E e B s andretomacheski@ucpparana.edu.br @, 2,00
Tomacheski
Média geral

(1) Ver: Nesta aba vocé pode ver as notas gerais dos alunos.

(2) Configuracdes: Aqui vocé pode configurar qual € o peso de cada atividade para a
pontuacao final.

(3) Exportar: Nesta opcdo vocé pode exportar uma planilha contendo as notas dos
alunos.

52 COMO CORRIGIR AS ATIVIDADES DOS ALUNOS EM QUESTOES
DISSERTATIVAS?

IMPORTANTE: Essa opgao so esta disponivel para a atividade “Tarefa”, portanto,
caso queira adicionar uma questao dissertativa, a melhor maneira de fazer isso é por meio
desta atividade.

Para corrigir as atividades dissertativas o professor precisa, na pagina inicial do
curso, clicar no titulo da atividade que ele deseja corrigir, em seguida clicar em “Ver todos
0s envios”. Aparecera, na mesma janela, todos os alunos, seus envios € 0 campo em
branco, que sera onde o professor colocara a nota que deseja atribuir a atividade. Também
€ possivel adicionar comentarios individuais para cada aluno.
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5.3 COMO ACESSAR O BANCO DE QUESTOES E IMPORTA-LAS?

Para acessar 0 banco de questfes, € preciso clicar no icone de engrenagem (E])
disponivel na pagina inicial do curso. Em seguida, é preciso clicar em “Mais...” e, na guia “Banco
de Questdes” que ira aparecer, clicar na opg¢ao “Importacéo”. A seguinte janela ira abrir:

Formato de aquivo
0 Blackboard
Examview
Faltando formato da palavra
Formato Aiken
Formato de tabela do Microsoft Word 2010 (tabela de texto)
Formato Gift
Formato Moodle XML
Formato WebCT
Respostas incorporadas (Cloze)

Geral

Impaortar questées do arquivo
Importar 0 ESCOLHA UM ARQUIVO.. | Tamanho maximo para novos arquivos: 2Mb

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

IMPORTAR

O formato de arquivos recomendavel para importacdo de questdes é “tabela do Microsoft
Word 2010”. Para isso, & preciso que o professor preencha um arquivo do word com as questdes a
serem acrescentar, podendo colocar a resposta certa e comentarios. O modelo de documento word
gue deve ser preenchido esta disponivel clicando no seguinte link:

5.4 NO FINAL DO BIMESTRE, COMO FACO PARA EXPORTAR AS NOTAS E
PRESENCAS?

Basta clicar na guia “Notas” e, em seguida, clicar na guia “Exportar”. Aqui vocé
pode configurar quais atividades vocé deseja exportar e em qual formato sera o arquivo
de exportacao.
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6 DISPOSICOES FINAIS

a) A equipe multidisciplinar, os professores-tutores e os coordenadores de curso
devem estar cientes das diretrizes e encaminhamentos presentes neste documento.

b) Os casos omissos na presente Diretriz serdo discutidos e resolvidos pela Equipe

Multidisciplinar, em conjunto com os tutores da disciplina, com os coordenadores de
curso, ouvida a Coordenacgéo Académica.
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